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EXCEL NIVEAU INTERMEDIAIRE 1;

Objectifs

Présentiel - Synchrone

A l'issue du stage, les participants seront en mesure de :

e Optimiser la création des tableaux, manipuler les différents éléments d'un tableau et gérer les feuilles de calcul
e Créer des tableaux comprenant des calculs simples, insérer des fonctions prédéfinies

o lllustrer les tableaux a I'aide de graphiques
e Personnaliser la mise en page et imprimer les tableaux
e Gérer des listes : tri et filtre

Créer des tableaux croisés dynamiques simples

O Fublic visé

Salariés, particuliers

Objectifs pédagogiques et d'évaluation

Pré Requis

Aucun

Parcours pédagogique

Optimiser la création des tableaux,

Manipuler les différents éléments d'un tableau.

Gérer les feuilles de calcul.

Créer des tableaux comprenant des calculs simples.
Insérer des fonctions prédéfinies.

Illustrer les tableaux a I'aide de graphiques
Personnaliser la mise en page et imprimer les tableaux
Gérer des listes : tri et filtre

Créer des tableaux croisés dynamiques simples

Méthodes pédagogiques

Videoprojecteur, exercices, mise en situation et entrainement, guides

stagiaires. L'ensemble des apprenants sont évalués en début de
formation afin de définir : - Votre problématique : les objectifs de la
formation seront personnalisés en fonction de celle-ci.

Un support pédagogique sera remis a chaque participant.
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- Optimiser la création d'un tableau simple

- Saisir les données

- Utiliser la recopie incrémentée

- Utiliser la somme automatique

- Les formats de nombres

- L'alignement du contenu des cellules

- Les largeurs de colonnes et hauteurs de lignes

- Mettre en page et enregistrer

- Gérer les cellules du tableau

- Copier, couper, coller les cellules d'un tableau

- Insérer des lignes et des colonnes

- Supprimer des lignes et des colonnes

- Les formules de calcul

- Utiliser des références de cellules absolues ou relatives
- Nommer des cellules

- Les parenthéses

- Les fonctions prédéfinies

- Statistiques

- Fonction conditionnelle Si, somme Si

- Créer un graphique

- Réaliser un graphique a partir des données d'un tableau
- Modifier le graphique

- Gérer les feuilles d'un classeur

- Insérer, renommer, supprimer, déplacer, copier les feuilles d'un classeur
- Faire en calcul en 3D

- Gérer une liste de données

- Paramétrer I'affichage du tableau et figer les fenétres
- Mettre sous forme de liste (tableau)

- Trier les enregistrements

- Filtrer les enregistrements

- Créer un Tableau Croisé Dynamique

- Réaliser un graphique croisé dynamique

- Utiliser I'Assistant Tableau Croisé Dynamique

- Optimiser la mise en forme du tableau

- Les formats de nombres

- L'alignement du contenu - largeurs - hauteurs

- La mise en forme conditionnelle simple
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- La mise en page et les sauts de page

- L'apergu avant impression

- En-téte et pied de page

Délai d’accés : Jusqu’a la veille de la formation, aprés validation du
dossier administratif

Tarif : Nous contacter
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& Méthodes et modalités d'évaluation
acm

Modalités d'accessibilité handicap
Nos formations sont accessibles aux personnes en situation de handicap. Nous contacter.

(© Durée Effectif

7.00 Heures 1 Jour De 2 a 6 Personnes

Contactez-nous !
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